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BASICA
CICLO ESCOLAR 2024-2025

CONVOCATORIA

La Secretaria de Educacién en el Estado de Michoacan de Ocampo, para
desarrollar el proceso de reconocimiento de beca comisién en educacién basica,
ciclo escolar 2024-2025, a efecto de reconocer la funcién social de las maestras
y los maestros; de conformidad con el articulo 3o., parrafos séptimo y octavo,
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los articulos 12, 15
fraccion VIII, 66 fraccién I, y 72 de la Ley General del Sistema para la Carrera
de las Maestras y los Maestros; en el articulo 31 fraccién XII de Ley Organica
de la Administracién Publica del Estado de Michoacan de Ocampo y el Acuerdo
que contiene las disposiciones, criterios e indicadores para la realizacion de los
procesos de reconocimiento en Educacién Bdsica, ciclo escolar 2024-2025,

CONVOCA
A toda maestra 0 maestro que decida participar voluntariamente en el proceso

para otorgar el reconocimiento beca comisién, ciclo escolar 2024-2025, de
conformidad con el Acuerdo, y las siguientes:

BASES
PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION.

Los interesados en participar en este proceso deberan cumplir con los requisitos
indicados en el articulo 17 del Acuerdo, que son los siguientes:

I Acreditar con titulo o cédula profesional en original, el grado académico
previo a los estudios que pretenda realizar;

II. Contar con nombramiento definitivo (Formato Unico de Personal
Cédigo 10)

III. Desempefiar la funcién que corresponde a su categoria al momento de
presentar su solicitud;

IV. Tener una antigiiedad en la funcién y clave presupuestal de tres afios
ininterrumpidos previos a la solicitud del reconocimiento y haberlos
ejercido en la misma entidad federativa;

V. Presentar un escrito de exposicion de motivos en el que se exprese y
acredite el interés de realizar estudios de posgrado, la relacion entre los
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estudios que desea realizar, su funcién y la aceptacion por parte de la
institucién de educacién superior;

VI No contar con nota desfavorable en su expediente que, para efectos de
esta Convocatoria, se entendera conforme a lo sefialado en el articulo 17,
fraccién VI del Acuerdo, y

VII. Los demas que se especifiquen en los términos establecidos en el
Acuerdo.

Evidencia documental:

El personal que participe en el proceso de seleccion para recibir el Reconocimiento
Beca Comisién y cumpla con los requisitos establecidos en esta convocatoria,
deberd presentar en original y copia a esta autoridad educativa para la
conformacion de su expediente, la siguiente documentacion:

1. Formato de Solicitud para el Reconocimiento Beca Comision,
requisitado por el participante (Anexo 1).

2. Carta compromiso en la que acepta por escrito cumplir con sus
obligaciones durante el periodo en que realice los estudios de
especialidad, maestria o doctorado (Anexo 2).

3. Carta de aceptacion y constancia de inscripcién, sefialando la
modalidad a cursar, fecha de inicio y de término, expedida por la
institucion de educacién superior nacional o extranjera donde el
participante realizara sus estudios.

4. Constancia de servicio expedida por la Subdireccién de Relaciones
Laborales.

5. Constancia de servicio expedida por la autoridad inmediata superior
que contenga:

a) Nombre, CURP, RFC;

b) Clave o claves de cobro y categoria;

¢) Funcién que desempeiia;

d) Fecha de ingreso al servicio publico educativo;

e) Fecha de adscripcion en el actual centro de trabajo.

f) Nombramiento definitivo.

g) Lugar y domicilio del centro de trabajo de adscripcion, clave, zona
escolar, sector y turno.

6. Formato Unico de personal de las claves actuales.

7. Orden de adscripcién y/o toma de posesion del centro de trabajo
actual.

8. Ultimo comprobante de pago de quincena ordinaria, de cada una de
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las claves que ostenta.

9. Titulo y/o Cédula Profesional del Ultimo grado de estudios solicitado
por la institucién de educacién superior en la que realizard los
estudios de especialidad, maestria o doctorado.

10.Plan de estudios con cronograma detallado, en el que se especifique
fecha de inicio y término de los periodos a cursar, expedido por la
institucion educativa, sefialando el nimero de registro autorizado por
la Direccién General de Profesiones de la Secretaria de Educacién
Pdblica.

El grado académico al que se refiere el nimero 8 debera de ser expedido
por instituciones de educacién superior nacionales, reconocidas por la
Secretaria de Educacién Pablica y registradas ante la Direccion General
de Profesiones. En caso de que el grado hubiese sido otorgado por una
institucién de educacidn superior extranjera, este debera contar como
revalidacién y registro conforme a las disposiciones legales vigentes
ante la Direccién General de Acreditacién, Incorporacion y Revalidacion.

SEGUNDA. RECONOCIMIENTOS DISPONIBLES.

Esta autoridad educativa, podré otorgar hasta 90 becas comision del tipo de
sostenimiento federal (Gnicamente), para quien cumpla con los requisitos
establecidos.

TERCERA. ELEMENTOS A CONSIDERAR.

Para acceder al reconocimiento beca comision, se estara a lo dispuesto en los
articulos 16, 17 y 18 del Acuerdo.

Toda forma de autorizacién de beca comisidén distinta a lo establecido en el
Acuerdo y en esta convocatoria serd nula y, en consecuencia, no surtira efecto
alguno.

CUARTA. REGISTRO Y VERIFICACION DOCUMENTAL.

Las maestras y los maestros que decidan participar en el proceso deberan realizar
lo siguiente:
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Registro y verificacién documental

Durante los primeros diez dias habiles de cada mes, a partir del 1
de septiembre de 2024 y hasta el 31 de agosto de 2025, las
maestras y los maestros que decidan participar presentaran ante
esta autoridad educativa, la documentacién solicitada para su
registro y verificacion.

Si la maestra o el maestro cumple con los requisitos establecidos
en el Acuerdo y en |a presente convocatoria, quedara registrado en
el proceso de reconocimiento de beca comisién, lo cual no implica
la obligacién de esta autoridad educativa de autorizario.

Modalidad del registro y verificacion documental

Realizar su registro de manera presencial, en el Departamento de
Becas Comisidn, ubicado en Periférico Paseo de la Republica nam.
4193, Col. Ana Maria Gallaga; C.P. 58195, Morelia, Michoacan; de
lunes a viernes de 9:00 a 14:30 horas.

Requisitos para iniciar el registro 'y verificacion documental

I11. Presentar:

IV.

a) Solicitud de autorizacién de beca comision, y

b) La documentacién que acredite los requisitos para participar en
el proceso, conforme a lo establecido en el articulo 17 del Acuerdo
y base primera de esta convocatoria.

Verificacién documental

El responsable del registro verificard que la persona que desee
participar cumpla con los requisitos sefialados en el Acuerdo, la
presente convocatoria y demas disposiciones aplicables en el
proceso de reconocimiento de beca comision;

Firma de ficha de registro y carta de aceptacién

Corroborar que sea correcta la informacién que se asiente en la
ficha de registro, misma que, una vez verificada la documentacion,
de ser procedente se expedird por esta autoridad educativa.
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Realizado lo anterior, firmard la ficha de registro y la carta de
aceptacion anexa a la misma, y

Constancia de no cumplimiento

VI. En caso de que la maestra o el maestro participante no cumpla con
los requisitos dispuestos en el proceso de reconocimiento beca
comisién, esta autoridad educativa emitira una constancia de no
cumplimiento y se dard por concluida su participacion.

QUINTA. NOTIFICACION DEL DICTAMEN DE RESULTADOS.

Cada maestra o maestro participante recibira durante los siguientes cinco dias
habiles a la dictaminacién para el otorgamiento de la beca comision, la
notificacion de la misma, por parte de esta autoridad educativa. La
dictaminacion para el otorgamiento del reconocimiento sera definitiva e
inapelable.

SEXTA. RECURSO DE RECONSIDERACION.
Plazo y elementos

Las maestras o los maestros participantes, en un plazo de quince dias habiles,
podran interponer recurso de reconsideracion en contra de las resoluciones que
deriven de este proceso, el cual deberd versar sobre su correcta aplicacion,
conforme a los requisitos dispuestos en los articulos 103, 104 y 105 de la Ley
General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros. La
interposicién sera ante la autoridad que emita la resolucién que se impugna.

Medio de presentacién

A efecto de facilitar la atencién a este medio de defensa, la Unidad del Sistema
para la Carrera de las Maestras y los Maestros, pondra a disposicién de las
personas participantes el correo electrénico
recurso.reconocimiento@nube.sep.gob.mx, y de esta autoridad educativa en el
Estado de Michoacan de Ocampo, el correo electrénico
uesicamm.depbecacomision@see.michoacan.gob.mx, a través de los
cuales, podran presentarse preferentemente, los recursos de reconsideracion.
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Los recursos de reconsideracion que se interpongan ante esta autoridad por
actos que emita, deberan resolverlos conforme a su normatividad aplicable.

SEPTIMA. MEDIOS DE COMUNICACION.
Medios de contacto con las maestras y los maestros participantes

Los medios de contacto con las maestras y los maestros participantes del
proceso de reconocimiento beca comision, seran el (los) correo(s) electronico(s)
y el (los) nimero(s) de teléfono que aporten desde el momento de su registro.
Es responsabilidad de los propios participantes la precision y certeza de la
informacién proporcionada, la cual serd necesaria para la comunicacion en el
marco de este proceso.

OCTAVA. MEDIOS DE CONTACTO.
Medios de contacto con la autoridad educativa

Para la aclaracién de dudas o informacién adicional relacionada con este
proceso, la maestra o el maestro participante podra dirigirse a esta autoridad
en el Departamento de Becas Comisién, ubicado en Periférico Paseo de la
Reptblica nim. 4193, Col. Ana Maria Gallaga; C.P. 58195 la direccion de correo
electronico uesicamm.depbecacomision@see.michoacan.gob.mx y
numero telefénico 4433085600 o en su caso a la Unidad del Sistema para la
Carrera de las Maestras y los Maestros, en la direccion de correo electrénico
reconocimiento.usicamm@nube.sep.gob.mx.

NOVENA. CONSIDERACIONES GENERALES.

I. La documentacion se recibirad con la reserva de verificar su autenticidad;
Supuestos para dejar sin efectos la participacion en el proceso

II. Quedara sin efectos la participacion de la maestra o el maestro en el
proceso, con independencia de la etapa en la que se encuentre, incluso si
ya se le hubiese autorizado la beca comision, sin perjuicio de las sanciones
de tipo administrativo o penal en las que pudiera incurrir, cuando:

a) Proporcione informacién o documentacién apdcrifa o falsa;

b) Incumpla con las disposiciones del Acuerdo o las bases de esta
6
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convocatoria, y

c) Esta autoridad educativa o la Unidad del Sistema identifique que la
informacién asentada en el registro para acreditar los requisitos o
elementos multifactoriales establecidos en el Acuerdo, no cuente con
la documentacion probatoria necesaria, 0

d) Presente conductas contrarias a las indicadas por la Unidad del Sistema
o las autoridades educativas durante la acreditacion de los requisitos,
del desarrollo de la apreciacion de conocimientos y aptitudes, en caso
de que el proceso lo contemple, o bien, en el cumplimiento de las
funciones derivadas de la asignacién del reconocimiento.

Gratuidad en los tramites

III. Todos los trdmites relacionados con la presente convocatoria son
gratuitos;

Autorizacién sujeta a la disponibilidad y a las necesidades del servicio

IV. El otorgamiento del reconocimiento beca comision estara sujeto a la
suficiencia presupuestaria de esta autoridad educativa y a las necesidades
del servicio publico educativo;

Casos no previstos

V. Lo no previsto en la presente convocatoria serd resuelto por la Unidad del
Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros y esta autoridad
educativa, de acuerdo con sus ambitos de competencia;

Informacioén reservada, confidencial y datos personales

VI. En cuanto a la informacién que se reciba y se genere con motivo de esta
convocatoria, se precisa lo siguiente:

a) Esta autoridad educativa, en el ambito de sus atribuciones, es
responsable del tratamiento de los datos personales que se
proporcionen. La informacién que se reciba y se genere por la
aplicacién de la presente convocatoria, quedara sujeta a las
disposiciones contenidas en la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados, en la Ley General de
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Archivos, ademas de las disposiciones federales y locales en la
materia. Los resultados y base de datos que deriven del proceso de
reconocimiento serdn considerados datos personales o informacion
reservada. La Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y
los Maestros y esta autoridad dispondran de las medidas para que se
dé una consulta publica, sin afectar la confidencialidad de los datos;

b) La persona que difunda sin autorizacion la informacién utilizada en
este proceso sera acreedora a las sanciones correspondientes que se
contemplen en las disposiciones aplicables;

¢) Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad de
ejecutar los tramites sefialados en esta convocatoria, para integrar el
registro de las maestras y los maestros participantes, identificarles,
dictar lo procedente, publicar los resultados y, en su caso, otorgar el
reconocimiento de beca comisién. Las maestras o los maestros
participantes podran ejercer sus derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién u oposicion de sus datos personales, establecidos en el
Titulo Tercero de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados, en el correo electronico
uesicamm.depbecacomision@see.michoacan.gob.mx y

d) Los datos recabados pueden ser transferidos a distintas areas de esta
autoridad educativa y de la Unidad del Sistema para la Carrera de las
Maestras y los Maestros, con el fin de dar continuidad a la
participacién en el proceso de reconocimiento de beca comisién, ciclo
escolar 2024-2025.

Morelia, Michoacén; 01 de septiembre de 2024.

DRA. GABRIELA DESIRE
SECRETARJIA DE
EN EL ESTADO DE
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ANEXO 1. SOLICITUD PARA EL RECONOCIMIENTO BECA COMISION
El presente formato tiene el propdsito de recabar los datos generales del aspirante, a participar
en el proceso de seleccién para otorgar el Reconocimiento Beca Comision.

A. DATOS PERSONALES

NOMBRE COMPLETO:

RFC

CURP

DOMICILIO PARTICULAR

Calle No. Exterior No.
Interior

Colonia Alcaldia o Municipio

Entidad Federativa C.P. Teléfono Fijo:

Teléfono Celular:
Correo Electrénico:

B. DATOS LABORALES

Nombre de la escuela donde labora

Clave del Centro de Trabajo (CCT) Zona escolar

Nivel educativo Teléfono de la escuela

Clave presupuestal

Antigiedad en la funcién y en el CCT actual

Tipo de sostenimiento

1del



CONVOCATORIA DEL PROCESO

Gobierno PARA OTORGAR EL RECONOCIMIENTO Secretaria
de Michoacan  gECA COMISION EN EDUCACION BASICA de Educacion
oL CICLO ESCOLAR 2024-2025
ANEXO 2. CARTA COMPROMISO
Lugar y Fecha:
cl
AUTORIDAD EDUCATIVA DE LA ENTIDAD FEDERATIVA
PRESENTE.
El que suscribe C. CURP RFC
con clave (s) presupuestal (es)
adscrito al
C.T , con motivo del otorgamiento del Reconocimiento Beca
Comisién que me ha sido autorizada para realizar los estudios de
en en la institucién de educacién superior
ubicada en
, me comprometo a cumplir
las obligaciones siguientes:
I. Dedicar tiempo completo y exclusivo a la realizacibn de los estudios objeto del
Reconocimiento Beca Comision, por el periodo comprendido y autorizado en el mismo.
II. Mantener un promedio de calificaciones minimo de 8.0 en la escala de 0 a 10 o su

equivalente en otros sistemas de evaluacion, en cada periodo escolar, contemplados en
el plan de estudio respectivo. En el supuesto de que la institucion educativa en la que
realice los estudios no contemple un sistema de evaluacién numérico, me comprometo a
presentar una constancia sobre el grado de avance de los estudios, o bien, que avale que
estos son satisfactorios. En caso contrario, quedaré inhabilitado permanentemente para
recibir otro Reconocimiento Beca Comision.

III. Presentar, al término de cada periodo escolar, de acuerdo con el plan de estudio
autorizado (semestre, cuatrimestre, trimestre), ante la autoridad educativa de la entidad
federativa, lo siguiente:

a) Solicitud de prérroga del Reconocimiento Beca Comision, por escrito, dirigida a
la autoridad competente en los plazos establecidos en el Acuerdo que contiene
las disposiciones, criterios e indicadores para la realizacion de los procesos de
reconocimiento Ciclo Escolar 2024-2025.

b) Constancia oficial de calificaciones o del grado de avance obtenido, de manera
inmediata.

c¢) Constancia oficial de inscripcion o comprobante de pago respectivo del periodo
escolar a cursar, de manera inmediata.

IV. Concluir los estudios objeto del Reconocimiento Beca Comision, aprobando la totalidad
de los créditos que integren el plan de estudios, asi como obtener el titulo o grado
correspondiente, teniendo como plazo maximo para este, dieciocho meses, contados a
partir de la fecha en que concluya el ultimo periodo escolar (trimestre, cuatrimestre,
semestre); debiendo para tal efecto, entregar la documentacién comprobatoria. En caso

1de2
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contrario, me sujetaré a lo establecido en el Acuerdo que contiene las disposiciones,
criterios e indicadores para la realizacion de los procesos de reconocimiento Ciclo Escolar
2024-2025.

V. No solicitar, al término del Reconocimiento Beca Comisidn, la reposicion de los periodos
vacacionales previstos en la normatividad laboral de mi adscripcidn, que coincidan con
la vigencia de dicho reconocimiento.

VI. A la conclusién de los estudios objeto del Reconocimiento Beca Comision, al término o
cancelaciéon del mismo, reincorporarme de inmediato al servicio activo en el centro de
trabajo y a la funcidn que corresponde, y laborar cuando menos por un tiempo igual al
de la duracién de los estudios realizados, en los términos que marca el Acuerdo que
contiene las disposiciones, criterios e indicadores para la realizacién de los procesos de
reconocimiento Ciclo Escolar 2024-2025.

VIL Cuando concluya los estudios objeto del Reconocimiento Beca Comision, o bien, se
termine o cancele el mismo, y no me reincorpore al centro de trabajo y a la funcién que
corresponde, reembolsaré el monto recibido durante el periodo que estuvo vigente el
Reconocimiento Beca Comision. Asimismo, acepto que quedaré inhabilitado para recibir
otro Reconocimlento Beca Comision.

VIII. Cuando concluya los estudios objeto del Reconocimiento Beca Comisidn, o bien, se
termine o cancele el mismo, y me reincorpore al centro de trabajo y a la funcion que
corresponde, pero no preste mis servicios cuando menos, por un tiempo igual al de la
duracién de los estudios realizados, reembolsaré el monto recibido durante el periodo
que estuvo vigente el Reconocimiento Beca Comisién, asimismo, acepto que quedaré
inhabilitado para recibir otro Reconocimiento Beca Comisidn.

IX. Cuando me reincorpore de inmediato al servicio activo y a la funcidon que corresponde
por haber concluido los estudios del Reconocimiento Beca Comision, no solicitaré ningin
tipo de licencia sin goce de sueldo, hasta en tanto no preste mis servicios cuando menos,
por un tiempo igual al de la duracién de los estudios realizados.

X. No cambiar de plan de estudio de la especializacion, maestria o doctorado, ni cambiar
de institucidén de educacidn superior en la que me fue otorgado el Reconocimiento Beca
Comision.

XI. Informar de inmediato y por escrito a la autoridad educativa de la entidad federativa,
cuando decida suspender mis estudios o, sin mediar causa justificada, interrumpa los
mismos.

ATENTAMENTE

Nombre y firma
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