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CONVOCATORIA PARA EL PROCESO DE PERMUTAS DE ADSCRIPCION EN
EDUCACION BASICA CICLO ESCOLAR 2025-2026
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La Secretaria de Educacion del Estado de Michoacan, con fundamento en lo
dispuesto en el articulo 3°, parrafos séptimo y octavo de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, el articulo 90 de la Ley General del Sistema para
|a Carrera de las Maestras y los Maestros, el articulo 16 fraccion Il de la Ley Federal
de los Trabajadores al Servicio de Estado, el articulo 14 de la Ley de los
Trabajadores al Servicio del Estado de Michoacan de Ocampo y de sus
Municipios, asi como los articulos 25 fraccion XllI, 55, 56 y 57 del Reglamento de
las Condiciones Generales de Trabajo del personal de la Secretaria de Educacion
Publica, con el objetivo de establecer las bases conforme a las cuales se llevaran
a cabo las permutas de Adscripcion,

CONVOCA

Al personal con funcién Docente, Técnico Docente, de Asesoria Técnica
Pedagdgica, de Direccion y Supervision en Educacion Basica que decida
participar voluntariamente en el proceso de permutas de Adscripcion, ciclo
escolar 2025-2026, de conformidad con las siguientes:

BASES
PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION.

l. Ocupar sus plazas con nombramiento definitivo y /o que ostente cédigo
95 en plaza sin titular, podra participar en el proceso y contar por lo menos

con una adscripciéon de dos afos ininterrumpidos al 15 de agosto del 2025
en el centro de trabajo con la clave(s) que desea permutar.

1. Encontrarse en servicio activo y en la funcién para la que fue contratado
al momento de solicitar la permuta de adscripcién y hasta su conclusion,
no contar con licencia de ningun tipo, a excepcién de licencia por
gravidez.

(1. Contar con al menos dos afios de servicio ininterrumpidos en el centro de
trabajo de su adscripciéon al 15 de agosto de 2025 y no haber sido
beneficiado dentro del Proceso de Autorizacién de Cambio de Centro de
Trabajo en los dos Ultimos ciclos escolares; a excepcion de que la maestra
o maestro haya sido sujeto a un cambio por necesidades del servicio o por
razones de enfermedad, peligro de vida o seguridad personal
debidamente comprobadas, lo anterior, conforme al articulo 90 de la Ley
General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros. /4
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No contar con nota desfavorable en su expediente.

Registrar su solicitud de permuta de adscripcion en la pagina electrénica

https://dti.see.michoacan.gob.mx/sistema-integral-see/CT/AltaPermuta

SEGUNDA. REGLAS DE PARTICIPACION.

v.

VI.

El registro de permutas y la documentacion correspondiente debera
de hacerse por el interesado Unicamente en las fechas que se sefalan

en la presente Convocatoria.

Las permutas de adscripcion se realizaran unicamente al término del

ciclo escolar.

Los permutantes deberan encontrarse en las mismas condiciones:
nivel educativo, tipo de servicio, tipo de jornada, subsistema, categoria
o modalidad; para las maestras y maestros que se desempenan por
hora-semana-mes, se aprobaran en la asignatura o tecnologia de que
se trate, con el mismo numero de horas, es decir, los permutantes
deberan ostentar las mismas condiciones para que el movimiento

pueda ser procedente.

La participacion para el proceso de permuta de adscripcion sera

gratuita y concertada de comun acuerdo entre los trabajadores que

la

soliciten por lo que deberan manifestar su consentimiento a través de
la solicitud de permuta debidamente requisitada, la cual deberan de
presentar a la UESICAMM y se dard por entendido que ambos
solicitantes estan de acuerdo con las condiciones en que se realizara el

movimiento.

Aguellos docentes a los que se les autorice permuta y el Unico punto
que difiera en sus solicitudes sea una zona econdmica diversa a la de
su adscripcion actual, su movimiento sera procedente, acotando que,
seran ubicados en su nueva adscripcion y se realizara el ajuste salarial
correspondiente, de acuerdo con lo establecido en la fraccion IV de este

apartado.

Los docentes que participan podran efectuar su registro en pareja o por

separado. La Unidad se reservara la revisién de la viabilidad de
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permuta, segun los requisitos establecidos en la fraccion tercera de
este apartado.

Los aspirantes al proceso de permutas de adscripcion deberan cumplir
con los requisitos, mecanismos y procedimientos que establece la
presente Convocatoria.

El registro de la maestra o maestro no implica la obligacion de la
autoridad educativa de autorizar la permuta de adscripcion y por
ningun motivo podra cambiarse de centro de trabajo hasta en tanto no
le haya sido autorizado por esta Autoridad Educativa.

Las permutas de adscripcion que no cuenten con la aprobacion de esta
Secretaria seran sancionadas conforme a la normatividad aplicable y
en ningun caso, seran objeto de regularizacion.

Para las maestras y los maestros que cuenten con doble plaza de
jornada y solicite permuta de adscripcion, se podra autorizar su
movimiento, con una o con las dos plazas, cumpliendo con los
requisitos establecidos en la presente Convocatoria y con los criterios
de compatibilidad aplicables.

Si alguno de los interesados desiste de llevar a cabo su permuta de
adscripcidon, deberd cancelar por escrito su solicitud al correo
electrénico uesicam.cambioscct@see.michoacan.gob.mx en la fecha
sefialada en esta convocatoria, ya que una vez autorizado el
movimiento, tendra caracter de irrevocable.

TERCERA. DOCUMENTACION REQUERIDA

Deberan presentar:

a) Solicitud de permuta de adscripcion generada en la plataforma,

b)

debidamente requisitada.

La documentacién que acredite los requisitos a participar, y elementos a

considerar, conforme a lo establecido en la Base Primera de la presente
Convocatoria. Ultimo oficio u orden de adscripcion con el que esta

realizando su registro, emitido por el nivel educativo en el que presta sus

servicios (original escaneado).
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c) Toma de Posesidn (original escaneado).

d) Constancia de Antigledad emitida por la Direccion de Gestion de Personal
y Néminas, a través de la Subdireccion de Relaciones Laborales, que
especifique el cédigo o plazas que ostenta (original escaneado).

e) Constancia de servicios firmada por el Director del centro de trabajo y con
el Vo.Bo. del Supervisor escolar en la que se asiente: (original escaneado).

1.- Datos Personales (Nombre, CURP, RFC, Clave(s) Presupuestal(es) que
ostenta)

2.- Datos Laborales (Fecha de ingreso al servicio educativo, fecha de
ingreso al centro de trabajo, en caso de laborar en dos Centros de Trabajo
debera presentar una constancia de cada uno de ellos), funciéon y categoria
que desempena.

3. Actividad que desempena y domicilio del centro de trabajo
f) Ultimo comprobante de pago (original escaneado).
g) Formato Unico de Personal (FUP), en caso de contar con él.
CUARTA. REGISTRO.

Las y los maestros que decidan participar en el proceso deberan realizar o
siguiente:

l. Para realizar su registro se debera ingresar a la plataforma electronica:
https://dti.see.michoacan.gob.mx/sistema-integral-
see/CT/AltaPermuta, donde debera descargar su formato de solicitud
de permuta, mismo que debe ser requisitado por ambos solicitantes de
la permuta de adscripcion. Asi mismo se debera llenar el formulario
correspondiente con los datos que se piden y anexar la documentacion
que acredite que cumple con los requisitos que se indican en esta
convocatoria.

Si la maestra o maestro participante cumple con los requisitos establecidos en la
presente convocatoria, quedarad registrado en el proceso de permutas de
adscripcién, lo cual no implica la obligacién de la autoridad educativa de
autorizarla. Por ningln motivo la persona se podra cambiar de adscripcion hasta
en tanto no se realice conforme al proceso respectivo. H
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Modalidad del registro
B El registro de solicitud se llevara a cabo de manera virtual en el portal

https:;//dti.see.michoacan.gob.mx/sistema-integral-
see/CT/AltaPermuta

QUINTA. MEDIOS DE COMUNICACION
Medios de contacto con las maestras o maestros participantes

Los medios de contacto con las maestrasy los maestros participantes del proceso
de permutas de adscripcién, seran el (los) correo (s) y el (los) nimero (s) de
teléfono que aporten desde el momento de su registro. Es responsabilidad de los
propios participantes la precision y certeza de la informacion proporcionada, la
cual sera necesaria para la comunicacién en el marco de este proceso.

Medios de contacto con la autoridad

Para informacién adicional relacionada con este proceso, la maestra o0 maestro
participante podra dirigirse a esta autoridad en la direccién de correo electrénico
uesicamm.michoacan@gmail.com y ndmeros telefonicos (443) 6883289 y (443)
3085600.

SEXTA. RESULTADOS.

Cada persona participante tendré derecho a que se le notifique la respuesta de
su solicitud del proceso de permutas de adscripcion, conforme a las fechas
establecidas en la presente convocatoria.

Los resultados seran definitivos e inapelables.
SEPTIMA. GENERALES.

L. Los procesos de permutas de adscripcion seran transparentes,

equitativos e imparciales. %5/
.

De no presentarse los trabajadores sin causa justificada a la nueva
adscripcién autorizada, se aplicard el procedimiento administrativo

gue corresponda. {J %
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[l Las permutas de adscripcion autorizadas seran formalizadas con las
ordenes de adscripcidn u oficios de presentacion correspondientes.

IV. Las permutas de adscripcidon tendran efecto a partir del dia 16 de
agosto del ano 2025.

OCTAVA. DE LAS FECHAS DEL PROCESO

l. Registro y verificacion documental: De la publicacion de la
Convocatoria hasta el 06 de junio de 2025.

I. Cancelacion de Solicitudes: Del 09 al 11 de junio de 2025.

1. Validacion de Solicitudes: Del 12 de junio al 04 de julio de 2025.

V. Notificacién de Resultados: a partir del 07 de julio de 2025.

V. Efectos del movimiento de cambio de adscripcidon por permuta: 16 de
agosto de 2025.

En este proceso se garantizara la igualdad de condiciones a las personas
participantes y se reservara la confidencialidad de los datos personales de los

participantes.

Cuando se compruebe que alguna persona participante haya proporcionado
informacion o documentacién apdcrifa o falsa quedara eliminada del proceso
de Permuta de Adscripcién en cualquiera de las fases o etapas, incluso si ya se
le hubiese autorizado su cambio.

Quedara sin efectos la permuta si se comprueba gue se realizé con dolo, mala
fe o procedimientos indebidos, o si se perjudica a terceros.

H

La interpretacién de la presente convocatoria y la,soluciéon de los casos no
previstos en la misma, corresponde-a- Secretaria.

Morelia, Mighoacan, a 15 de mayo
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